UBND XA HONG SON CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS HONG SON Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 02/KH-THCSHS Hong Son, ngay 18 thang 8 nam 2025
KE HOACH

Kiém ké tai san Pau nim hoc: 2025 - 2026

Thuc hién quyét dinh sb: 03/QD — THCSHS cua Hiéu truong Truong THCS

Hoéng Son ky ngay 18 thang 8 nam 2025, ban kiém ké tai san 1ap ké hoach sau:
I. MUC PICH - YEU CAU:

- Kiém ké thuc chtrc va danh gia chinh x4c tai san, trang thiét bi, d6 dung day
hoc va dd dung khac hién con st dung duge, thanh 1y nhitng tai san, d6 dung hu
hong khong dung dugc.

- Kiém ké tai san, danh gia chat luong hién trang, ghi rd vao cac yéu cau trong
phiéu kiém ké. T6 trudng giam sat va ky xac nhan.

- Lap s6 theo ddi, tai san co gia trj phai dugc danh s theo doi.

- Két qua kiém ké 13 co s¢ dé danh gia hién trang tai san CSVC, trang thiét bi
& DDDH, truong THCS Hong Son va bao cdo cap trén.

- Pé xuit sira chira, thanh 1y va mua sam m&i CSVC, thiét bi.

- Thoi gian kiém ké tap trung trong ngay 26/8/2025.

II. TO CHUC THUC HIEN:

1. Truéng ban: f)ng Pang Ngoc Thuyén

Quan 1y chung, thanh 1ap Ban kiém ké, 1ap ké hoach, phan cong cac thanh
vién trong Ban kiém ké thuc hién nhiém vu va kiém tra, gia sat, don dbc viée thuc
hién.

2. Phé Ban: Ong Nguyén Vin Minh.

Lap s6 theo ddi cac tai san c6 gi tri va Tong hop cac ndi dung kiém ké vao
) quan ly tai san cia nha truong, kiém tra viéc thuc hién cta cac t6 kiém ké.

3. Céc td trudng:

3.1 To truwéng to 1: Ong Lai Pirc Thinh

- Phu trach To 1: gém nhém 1, 2, 3, 4, 5, 6 phan cong cac thanh vién thuc
hién nhiém vu kiém ké PDDH (tranh anh, thiét bi day hoc, dung cu thyc hanh, thi



nghiém...) tit ca cac mon hoc.

Chuan bj cac biéu mau kiém ké trang thiét bi, cap nhat s liéu da kiém ké
cudi nam hoc 2024 - 2025. Bb sung cac thiét bi dd mua sam trong nam hoc vao bién
ban kiém ké.

Téng hop bién ban co lién quan dén noi dung kiém ké ctia T6 1, cap nhat 1én
1én phan mém quan 1y thiét bi.

3.2 T6 trudng t6 2: Ong Nguyén Xuin Dwong

- Phu trach nhom: 7 va 8, phan cong cac thanh vién thuc hi¢n nhi¢m vy kiém
ké co s& vat chat, ban ghé, thu vién, phong may vi tinh (phong lam viéc, hoc day
hoc); trang thiét bi, am ly, loa, may trang thiét bi phuc vu lam viéc, day hoc... Phan
cong cy thé viéc thuc hién kiém ké cua cac c4 nhan duoc phan cong phu trach.

- Kiém ké day du, chi tiét cac tai san da dugc kiém ké cudi nam hoc, luu y
kiém tra k¥ cac thiét bi dién dé dé xuat kip thoi phuc vu ndm hoc méi.

- Chuén bi cac bién ban kiém ké va in phiéu kiém ké dan 1én tai san duoc
kiém ké va dong du ctia nha trudng (Céc bién ban kiém ké, thanh 1y... phai c6 xac

nhan cua Ban TTrND)
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- Tong hop bién ban ¢6 lién quan dén noi dung kiém ké ctia nhom phu trach.

- B4o cdo tong hop két qua kiém ké (cac bién ban cia cac nhom).

- Tham muu dé xuét thanh 1y, stra chita CSVC va mua sam bo sung sau dot
kiém ké.

- Don hét ban ghé hu vao mot phong dé tién hanh sira chita.

4. Giam sat: Ba Nguyén Thi Diép

- Giam sat viéc thuc hién kiém ké, bién ban dé nghi thanh 1y céc loai tai san
ctia cac nhom. (Néu cd)

- Ky bién ban tong hop kiém ké cua tat ca cac nhom.

5. Cac uy vién kiém ké: Danh gia lai tai san, dé xuat sira chita hoic thanh ly
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v6i nhom trudng (mdi nhom co 1 trudng nhom), cu thé theo phan cong nhu sau:

er;l?il:n Noi dung thyc hién Nhom truéng Thanh vién
- Trang thiét bi d6 dung day - V6 Thi Thanh Thu
hoc Moén Tin, mon Toan - Lé Thi Linh Trang
Nhém 1 | - Lap bién ban kiém ké. Tran Thi Thay Vi | - Lé Phuong Nam
- Pé nghi thanh 1y tai san - Pham Van Hung
(theo mau). - Thong Thi Minh Trang
- Trang thiét bi d6 dung day - Pham Thi My Tram
hoc Mén Hoa, Sinh, Ly, CN. - Truong Thi Kim Hanh
- Lap bién ban kiém ké. A o - Hoang Thi Mai
Nhém 2 | - Bé nghi thanh 1y tai san Tran Thi Kim Phuong - Nguyén Thi Hoa
(theo mau) - Phan Thi Thanh Tuyén
- Bui Hoai Thu.
- Nguyén Thi Thuy Chi
- Trang thiét bj 46 dung day - Nguyén Thi Diép
hoc mon Ngir van - Tran Thi Thanh Hong
Nhém 3 | - Lap bién ban kiém ké. Tran Thi Trtic - Nguyén Thi Kim
- Pé nghi thanh 1y tai san - Pham Thi M¥ Linh
(theo mau)
- Trang thiét bj d6 dung day - HO Thi Phuong Hang
hoc mon Str - dia - Lé Thi Quynh Thuy
, - Lap bién ban kiém ké. . , - Nguyén Thi Hié
Nhom 4 - Dg nghi thanh 1y tai san Hoang Thanh Thty - Vg I;]oémg Hai ’
(theo mau). - Tran Thi Vinh Xuyén
- Nguyén Thi Hoang Yén
- Trang thiét bj 6 dung day - Lé Thi Poan Mi
hoc mén Anh - GDCD - P4 Thi Cic
- Lap bién ban kiém keé. - Nguyén Thi Chau
Nhém 5 | - Dé nghi thanh 1y tai san Nguyén Thi Ha - Tran Thi Anh Pao
(theo mau). - Pham Hong Nhung
- Thai Anh Thu
- V& Thi Hong Thuy
- Trang thiét bi 6 dung day - Nguyén Thanh Duong
hoc moén TD - Nhac - MT - Tran Thi Tan
Nhém 6 | - Lap bién ban kiém ké. Tran Hitu Thanh Tai | - Ung Thi Hugé
- Pé nghi thanh 1y tai san - Nguyén Thi Diém
(theo mau).
- Phong thyc hanh tin hoc, - Huynh Thi My Lugng
i may tinh & cac phong hoc, x R - Nguyén Thi My Hién
Nhom'7 tiviy P Neuyen Xuan Duong | Niuién V& Th}ilBéo Anh
- Ban, ghé phong hoc, phong - Binh Thanh Truc




lam viéc - Nguyén Hoai Phong
- Loa, am ly, micro, buc néi, - Nguyén Cao Tung
bang... thiét bi van phong - Nguyén Vin Hung
- Lap bién ban kiém keé. - bang Hoai Minh Son
- Pé nghi thanh 1y tai san - Huynh Kim Hai
(theo mau). - Nguyén B4 Son
- Nguyén Thanh Nhan
- Nguyén Théi Binh
- Nguyén Trong Ha
- Kiém ké thu vién, sach gido - Tran Thi Dung
khoa, truyén doc, vat tu y - Huynh Thi Bich Tram
te..... - Lé Thi Hoa
Nhém 8 | - Lap bién ban kiém ké. Nguyén Xuan Duong | - Nguyén Thi Tho
- Pé nghi thanh 1y tai san - Huynh Thi Kim Anh
(theo mau). - Nguyén Thi Nga
- Nguyén Thi Kiéu Diém
- Kiém ké thudc, thiét bi y
té...
- Lap bién ban kiém ké . .
Nhom 9 | - nghi thanh 1y, mua bd - Tong Thi Trung Nguyén Thi Thuy Tudng
sung cac loai thudc, vat tu y
té...
Luuy:

- Riéng nhoém 7 (gom GV: My Hién, My Lwong, Thai Binh, Bdo Anh; Cé My

Luwrong phu trach) vé sinh may tinh, don rdc, kiém tra lai cu thé cdc mdy da dwoc

nha truong sira chira trong hé. Thanh vién con lai kiém ké CSVC theo sw phdn cong

ciia éng Nguyén Xudn Dwong (phdn céng kiém ké cu thé cho cdc thanh vién tham

gia).

- Nhém truong phdn céng thanh vién dé tién hanh kiém ké ding ké hoach,

dan giay kiéem ké lén cac loai tai san.

- Cdc bién bdn kiém ké déu c6 ky xdc nhdn cua gidm sat (Ba Nguyén Thi Diép

— Truong ban thanh tra nhan ddn) va xdac nhdn cua ban giam hiéu nha truong (ong

Dang Ngoc Thuyén).
II1. CONG TAC BAO CAO:

1. HO so cac b phan kiém ké ndp: (cho ong Nguyén Vin Minh) gom cé:

- Phi€u kiém k&, c6 chit ky ctuia kiém ké chinh va t6 truédng xac nhan.

- Cac van ban dé nghi thanh 1y, mua sam (néu c6).




- Phiéu tong hop cac loai tai san.

2. Nhap dir liéu sau kiém tra (Ong Lai Pirc Thinh).

Nhép dit liéu trén hé thong phan mém quén 1y Thiét bi sau khi két thac kiém
tra (trudc ngay 03/9/2025).

3. Cong khai: Sau khi c6 két qua kiém ké

- Cong khai tinh hinh mua sam trang thiét bi - PDDH, cac trang thiét bi -
DPDDH hién c6 ctia nha truong (6ng Lai Btrc Thinh)

- Cong khai tinh hinh stra chita, sir dung CSVC. Téng hop CSVC hién c6 cua
nha trudng (6ng Nguyén Xuan Duong).

Trén day 1a ké hoach kiém ké CSVC — Thiét bi dau nam hoc 2025 — 2026 cia
nha truong, dé nghi cac bg phén c¢o lién quan nghiém tac thyc hién ké hoach nay./.
Noi nhn:

- CB-GV-NV (Thuc hi¢n).
- Luu VT;

Ding Ngoc Thuyén



