
KẾ HOẠCH TUẦN 4
(Từ ngày 25/9 đến 30/9/2023)

THỨ NGÀY BUỔI NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG

HAI 25/09/2023
SÁNG

- Dự thảo quy chế thi đua khen thưởng 
- Hoàn thành khảo sát đánh giá CT GDPT 2028
- Tổng hợp đánh giá nhiệm vụ tháng 9 
- Báo cáo rà soát mua sắm thiết bị lớp 7 (gởi PGD)

-Sinh
- Hùng 
- Sinh 

- Thuyên 

CHIỀU - Dự thảo báo cáo đánh giá nhiệm vụ tháng 9 và PH 
tháng 10 - Sinh 

BA 26/09/2023
SÁNG

- 8h: Họp chi ủy 
- Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra, giám sát và báo cáo 
gởi Tổ kiểm tra của Đảng ủy 

Chi ủy 
Hưng 

CHIỀU

TƯ 27/09/2023
SÁNG

- Kiểm tra việc cập nhật dữ liệu VnEdu (cá nhân 
từng GV, NV) và kế hoạch của GVCN; thông tin 
cá nhân HS lớp chủ nhiệm 

Hùng
Sinh

CHIỀU

NĂM 28/09/2023
SÁNG - Thống nhất và xây dựng kế hoạch Hội nghị 

CCVC năm 2023-2024
Sinh

Thuyên 

CHIỀU

SÁU 29/09/2023
SÁNG - Tiếp đoàn kiểm tra của Đảng ủy - Chi ủy 

CHIỀU

BẢY 30/09/2023
SÁNG - 7h 15: Họp hội đồng 

- 9h: Họp chi bộ 

CHIỀU

CN 01/10/2023
SÁNG 

CHIỀU

THÔNG BÁO 

- Nhắc nhở CBGVNV hoàn thành cập nhật dữ liệu trên các phần mềm: 
QLCB; VnEdu (đầy đủ các thông tin và đính kèm tập tin về bằng cấp, kết 
luận, QĐ lương..) ; Thời gian hoàn thành chậm nhất 10/10/2023
- Đối với GVCN: Lập kế hoạch chủ nhiệm tháng 9, 10 (Sổ XN trên edu); 
những học sinh đã đóng tiền edu thì nhập số điện thoại đăng ký trên hệ thống 
(mỗi tuần 1 lần chậm nhất ngày thứ sáu). Thời gian hoàn thành xây dựng kế 
hoạch tháng ( trước ngày 25 mỗi tháng) 
- Đối với thủ quỹ và kế toán: hàng tuần cung cấp thông tin những đã đóng các 
khoản tiền gì để GVCN năm bắt kịp thời và đôn đốc thực hiện. 


