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TRƯỜNG THCS HỒNG SƠN 
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 01

Dự kiến 
hoàn thành Công việc chính Sản phẩm đầu ra Kết quả thực 

hiện 
Người thực 

hiện

1/1/2025 Nghỉ tết dương lịch Treo cờ và khẩu hiệu trước cổng 
trường Trực

2/1/2025

_Ban hành QC quản lý tài 
sản công năm 2025
_ QC phòng, chống tham 
nhũng năm 2025

Quy chế Sinh 

3/1/2025

_ Triển khai kế hoạch tháng 
01/2025
_ Góp ý tiêu chuẩn chức danh 
CBQL
_ Ban hành QC nâng lương 
trước thời hạn năm 2025

_ Kế hoạch

_ Báo cáo

_ QC năm 2025

Sinh

CBGV

Sinh 

4/1/2025 Học bù (tết dương lịch) TKH thứ tư GV

5/1/2025
Báo cáo rà soát quy hoạch 
cán bộ giao đoạn 2021-2026 
& 2026-2031

Báo cáo Sinh 

6 => 8
_ Kiểm tra HK I
_ Chuẩn bị hồ sơ thi GVDG 
cấp huyện 

_ Phân công coi kiểm tra 
_ Các biểu mẫu Thuyên 

7/1/25 Hoàn thành hồ sơ công nhận 
PCGD năm 2024 _ các loại hồ sơ theo quy định Hưng

8/1/25 Xét nâng lương trước thời 
hạn 

_ biên bản xét, tờ trình
_ hồ sơ cá nhân đề nghị HĐ XÉT

10 => 12 Học bình thường Theo TKB

11/1/2025 _ĐH cháu ngoan Bác Hồ
_Họp chuyên môn lần thứ 11 _ KH đại hội, chương trình ĐH Hòa 

13/1/2025 Triển khai KH họp phụ 
huynh HK I _ KH họp Sinh 

16/1/2025 Tổng hợp số liệu báo cáo học 
kỳ 1

_ Hoàn thành dữ liệu Vn.Edu
_ Dữ liệu ngành GVCN 

18/1/2025

_ Hoàn thành chương trình 
học kỳ I
_ Họp phụ huynh giữa năm 
(HK I) _ Biên bản họp

GVCN 
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21/1/2025
_Phân công trực tết Ất tỵ 
2025
_ Tổng vệ sinh 

_ Lịch trực
_ Sổ trực Thuyên 

22/1/2025 _ Học sinh nghỉ tết
_ ĐH chi bộ _ Nội dung KH đảng viên 

23/1/2025 Xét thi đua đợt 1 (cấp tổ) _ Biên bản xét; hồ sơ thi đua Tổ trưởng

24/1/2025 Họp Chi bộ 
Họp HĐ cuối năm 

_ Báo cáo đánh gái tháng 1 & 
PH tháng 2 Đảng viên 

25/1/2025 Tất niên cuối năm _ Treo cờ; trang trí trường học BGH

25 =>3/2 Trực cơ quan Theo lịch trực CBGVNV


